v Zakladna $kola, Kukuéinova ulica 106, 093 03 Vranov nad Toplou

NARIADENIE RIADITELA SKOLY
o plane dovoleniek a hromadnom ¢erpani dovolenky v roku 2020 & 01/2020-RS

Organizdcia Zikladna Skola
Identifikacné cislo organizacie (ICO) 37873393

Obec a PSC Vranov nad Toplou, 093 03
Ulica a ¢islo Kukuc¢inova ulica 106

Stat Slovenska republika
Pravna forma rozpoctova organizacia

Statutdrny orgdn
dna funkcia meno a priezvisko podpis
Viypracoval | 25. 11. 2019 | Riaditel’ ZS | PaedDr.Martin Babiak

Schvalil 17.12.2019 | Riaditel ZS | PaedDr.Martin Babiak
Prerokované so ZO OZ PSaV a ZO NSO | 16.12.2019 a 26.11.2019

Cielova skupina vSetci zamestnanci Skoly

Platnost odo dna 17.12.2019

Ucinnost odo dia 01. 01. 2020

Za dodrziavanie zodpoveda veduci jednotlivych tsekov

Prilohy plany dovoleniek pre jednotlivé tseky Skoly

Vo Vranove nad Toplou 17.12. 2019
riaditel’ Skoly

Riaditel’ Zékladnej Skoly Kukucinova ulica 106 vo Vranove nad Topl'ou
v zmysle ustanoveni zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,Zakonnik prace®) a v stilade s Pracovnym poriadkom skoly vydava toto nariadenie na cerpanie

dovoleniek a nahradného vol'na v kalendarnom roku 2020 pre vSetkych zamestnancov $koly.
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Clanok 1

Uvodné ustanovenia

Tymto nariadenim sa vydava plan dovoleniek a ¢erpania nahradného vol'na zamestnancami v roku

2020 zamestnancami Zakladnej Skoly Kukuéinova ulica 106 vo Vranove nad Topl'ou

1)

()

1)

()

3)

(4)
()

1)

(d’alej len ,,zamestnavatel™), a zaroven sa urcuje hromadné ¢erpanie dovolenky v roku
2020.

Zamestnancovi zamestnavatel'a v pracovnom pomere zalozenom pracovnou zmluvou (d’alej len
»zamestnanec*) vznika za podmienok uréenych zdkonom ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v
zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,Zakonnik prace®) a spresnenych v medziach
Pracovného poriadku Skoly narok na:

a) dovolenku za kalendarny rok alebo jej pomernu Cast’,

b) dovolenku za odpracované dni,

c) dodatkovu dovolenku.

Toto nariadenie plati pre vSetkych pedagogickych zamestnancov, odbornych zamestnancov,
nepedagogickych zamestnancov zakladnej skoly (1. stupen, 2. stupen, Skolsky klub deti a

zariadenia $kolského stravovania ).

Clanok 2
Plan dovoleniek v roku 2020

Dobu ¢erpania dovolenky urcuje zamestnavatel’ podl'a schvaleného planu dovoleniek.

Planom cerpania dovoleniek musia byt’ pokryté aspon Styri pitiny celkového naroku v danom
roku a cely zostatok naroku z roku predchadzajuceho tak, aby cely zostatok naroku

Z predchadzajiceho kalendarneho roku zamestnanec vyéerpal do konca letnych prazdnin.
Veduci usekov st povinni sledovat’ ¢erpanie dovoleniek zamestnancami nimi riadenych tisekov
v sulade so schvalenym planom dovoleniek.

Za dodrziavanie planu dovoleniek a ¢erpanie dovoleniek zodpoveda riaditel’ Skoly.

Prehl'ad skolskych prazdnin, $tatnych sviatkov a dni pracovného pokoja v roku 2020

tvori prilohu tohto nariadenia.

Clanok 3
Pravidla €erpania dovoleniek
O Cerpanie dovolenky v roku 2020 (v sulade s planom dovoleniek v roku 2020) a 0 ¢erpanie
nahradného vol'na je zamestnanec povinny ziadat’ podl'a Pracovného poriadku $koly; rovnako

sa postupuje pri urcovani ¢erpania dovolenky zamestnancovi v roku 2020.
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(2) Zamestnanec pred nastupom na dovolenku/nahradné vol'no vyplni dovolenkovy listok/ziadost’
0 Cerpanie nahradného vol'na (d’alej ,,NV*) a predlozi ho na schvalenie riaditel'ovi $koly. Ak to
vyzaduju prevadzkové potreby alebo aktuélna situécia, je povinny na poziadanie riaditel’a Skoly
oznamit’ miesto pobytu na dovolenke. Dovolenkovy listok sa prikladd koncom mesiaca
k evidencii dochadzky za prislusny mesiac. Ak dovolenka prechadza z jedného mesiaca do
nasledujuceho, rozpise sa na dva dovolenkové listky, resp. dve ziadosti o NV, teda za kazdy
mesiac osobitne.

(3) V pripade schvalenia telefonickej ziadosti o ¢erpanie dovolenky je zamestnanec povinny
dodatocne, najneskor vSak v prvy pracovny den po skonceni tohto Cerpania, odovzdat’ riadne
vyplnené tlacivo ziadosti o ¢erpanie dovolenky.

(4) V mesiaci januar az maj 2020, jal az august 2020 a oktober az december 2020 ma kazdy
zamestnanec pravo na ¢erpanie dovolenky V case Skolskych prazdnin.

(5) Zamestnanec moze poziadat’ o ¢erpanie dovolenky aj mimo terminu uréeného mu planom
dovoleniek v roku 2020.

(6) Zamestnavatel’ nesmie urcit’ Cerpanie dovolenky na obdobie, ked’ zamestnanec:

e je uznany praceneschopnym pre chorobu alebo uraz,

e na obdobie, pocas ktorého je zamestnanec na materskej alebo rodi¢ovskej dovolenke,

e pocas ostatnych prekazok v praci na strane zamestnanca mdze zamestnavatel’ urcit’ cerpanie
dovolenky len na ziadost’ zamestnanca.

Za kazdl neospravedlnene zameskant pracovni zmenu (pracovny def) zamestnavatel’ po dohode

so zastupcami odborovych organizécii pri ZS Kukuéinova ulica 106 vo Vranove nad Toplou

(ZO OZ PSaV na Slovensku, ZO NSO ) v zmysle Zakonnika prace krati zamestnancovi dovolenku

o jeden aZ dva dni.

Clanok 4
Cerpanie dovolenky a nahradného volna
(1) Zamestnanci $koly st povinni ¢erpat’ dovolenku za dany kalendarny rok v ¢ase Skolskych
prazdnin v rozsahu aspon Styroch pétin naroku dovolenky za rok 2020.
(2) Pocas dni vyucovania mozu pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci Skoly podiel’ajuci
na vyucbe so stthlasom riaditel'a §koly stvisle cerpat’ dovolenku najviac pét’ pracovnych dni.
(3) Zamestnanci skoly st povinni ¢erpat’ nahradné vol'no najneskér do troch mesiacov od vzniku
jeho naroku a to v ¢ase vedl'ajsich prazdnin ( jesenné, viano¢né, polroc¢né, jarné, vel’kono¢né,

resp. v ¢ase letnych prazdnin ).
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Clanok 5
Riaditel §koly NARIADUJE
(1) Vypracovat’ navrh planu dovoleniek na rok 2020 podl'a § 111 ods. 1 Zakonnika prace na
priloZzenych formularoch a dorucit’ na personalne oddelenie.
Termin: 20. december 2019
Zodpovedni: veduci zamestnanci $koly zodpovedni za jednotlivé tseky.
Navrhy st sucast'ou celoskolského planu ¢erpania dovoleniek, ktory bude do 31. decembra
2019 prerokovany so zastupcami odborovych organizacii pri ZS Kukuéinova ulica 106 vo Vranove
nad Toplou
Zabezpelit’ hromadné ¢erpanie dovolenky v zmysle § 111 ods. 2 Zakonnika prace v Case:
e 0d 2.do 7. januara 2020 = viano¢né prazdniny (od 2. do 7. januara 2020 tri pracovné dni)
vSetci pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci zakladnej $koly;
e 03.02.2020 = polro¢né prazdniny vSetci pedagogicki zamestnanci + zamestnanci zariadenia
Skolského stravovania, udrzbar Skoly
e 0d 02. do 06. marca 2020 = jarné prazdniny (pat pracovnych dni) vSetci pedagogicki
zamestnanci zakladnej $koly a hospodarka skoly;
e 0d 09. do 14. aprila 2020 = vel’kono¢né prazdniny (dva pracovné dni) vSetci pedagogicki
a nepedagogicki zamestnanci zakladnej $koly;
e 0d 13. do 31. jula 2020 = letné prazdniny (15 pracovnych dni) vSetci pedagogicki
a nepedagogicki zamestnanci zakladne;j skoly;
e 0d 01. do 18. augusta 2020 vratane = letné prazdniny (12 pracovnych dni) vSetci
pedagogicki zamestnanci zdkladnej skoly;
od 01. do 03. augusta 2020 ( 3 pracovné dni ) nepedagogicki zamestnanci ZS;
= letné prazdniny (27 pracovnych dni) vSetci pedagogicki zamestnanci zakladnej $koly;
= letné prazdniny (19 pracovnych dni) vSetci nepedagogicki zamestnanci zakladnej
skoly;
e 29. a 30. oktobra 2020 = jesenné prazdniny (dva pracovné dni) vsetci pedagogicki
zamestnanci Skoly a hospodarka zakladnej Skoly;
e 0d 23. do 31. decembra 2020 (pét’ pracovnych dni) pedagogicki zamestnanci a
nepedagogicki zamestnanci skoly, okrem hospodarky Skoly (dovolenka len 23.12.2020 ).
(2) Zamestnanci, ktori maji uzatvoreny pracovny pomer na dobu ur¢iti, ktora kon¢i v
priebehu roka 2020, si naplanuju alikvotnu ¢ast’ dovolenky, ktor vyéerpaju do doby
dohodnutej v pracovnej zmluve, nezavisle od toho, ¢i ich pracovny pomer bude pokrac¢ovat’

alebo nie.
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(3) Ak zodpovedni zamestnanci zistia, Ze jednotlivi zamestnanci v ich iseku necerpajii dovolenku
podla planu dovoleniek, st povinni tymto zamestnancom urcit’ dobu jej erpania v sulade s §
111 ods. 1 a 5 Zakonnika prace a v sulade s bodmi 1 a 3 ¢l. 3 tohto nariadenia.

Zodpovedni: zastupkyna riaditel'a Skoly a veduca zariadenia Skolského stravovania

Clanok 6
Prenos zostatku dovolenky
Veduci zamestnanci si povinni zabezpecit’ Cerpanie dovolenky zamestnancov podl'a zostavené¢ho
planu dovoleniek tak, aby do 31. decembra 2020 mali vSetci zamestnanci jednotlivych
organizaénych usekov §koly vyCerpant vacsiu Cast’ dovolenky za rok 2020 a do roku 2021 si

prenasali maximalne 15 dni dovolenky z roku 2020.

Clanok 7
Nahrada mzdy
(1) Pocas dovolenky ma zamestnanec narok na nahradu mzdy, ktora sa vypocitava z priemerného
zarobku na pracovnopravne ucely.
(2) Priemerny zarobok zistuje zamestnavatel’ zo mzdy z(étovanej zamestnancovi na vyplatu a

z obdobia odpracovaného zamestnancom v rozhodujicom obdobi.

Clanok 8
Sucinnost’ uétovnej kancelarie
(1) Pri vypocitavani narokov zamestnancov na nahradu mzdy pocas dovolenky poskytuje vSetku
potrebnt sti¢innost’ personalistka a mzdarka organizacie.
(2) Sucinnost’ podl'a ods. 1 poskytuje personalistka a mzdarka na zaklade vypocitavania narokov
zamestnancov na ndhradu mzdy pocas:
a) hromadného Cerpania dovolenky v roku 2020,
b) ¢erpania dovolenky iného nez hromadného, a to podl'a riaditel'ovi Skoly predlozenych a

schvalenych prvopisov Ziadosti zamestnancov o ¢erpanie dovolenky.
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Clanok 9

Ucinnost’

Toto nariadenie nadobuda uc¢innost’ 01. 01. 2020.

Vo Vranove nad Toplou 17.12. 2019 PaedDr. Martin Babiak
riaditel’ Skoly

Plan dovoleniek bol prerokovany so zastupcami zamestnancov:
1.Z0 OZ PSaV na Slovensku pri ZS Kuku¢inova ulica 106 vo Vranove nad Toplou — Priloha ¢.1
2.Z0 NSO pri ZS Kukuéinova ulica 106 vo Vranove nad Toplou — Priloha ¢.2

16.12.2019, oo
Mgr.Maria Magdaléna Koscelnikova,
predseda ZO OZ PSaV na Slovensku

pri ZS Kukuginova ulica 106 vo Vranove n.T.

28.11.2019, ..oiiiieiiee s
Mgr.Marta Bedriova,
predseda ZO NSO pri ZS Kukuéinova ulica 106 vo Vranove n.T.

17.12.2019, oo s
PaedDr.Martin Babiak, riaditel’ skoly

Zverejnené na webovom sidle §koly: 31.12. 2019
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Prehl'ad skolskych prazdnin, Statnych sviatkov a dni pracovného pokoja v roku 2020

Termin Akcia Poznamka
Viano¢né prazdniny 2. 1. 2020 (Stvrtok) — 7. 1. 2020 (utorok)

2. 1. 2020 (Stvrtok) — 7. 1. 2020 (Stvrtok) Dovolenka 3dni
6. 1. 2020 (pondelok) Den pracovného pokoja

Polro¢né prazdniny 3. 2. 2020 (pondelok)

3. 2. 2020 (pondelok) Dovolenka 1 dent
Jarné prazdniny 02. 3. 2020 (pondelok) — 06. 3. 2020 (piatok)

02. 3. 2020 (pondelok) — 06. 3. 2020 (piatok) Dovolenka 5 dni
Velkono¢né prazdniny 13. 4. 2020 (Stvrtok) — 18. 4. 2020 (utorok)

13. 4. 2020 (Stvrtok) Dovolenka 1 dent
14. 4. 2020 (piatok) Dei pracovného pokoja

17. 4. 2020 (pondelok) Dei pracovného pokoja

18. 4. 2020 (utorok) Dovolenka 1 den
1. 5. 2020 (pondelok) Den pracovného pokoja

8. 5. 2020 (pondelok) Den pracovného pokoja

Letné prazdniny 1. 7. 2020 (streda) — 31. 8. 2020 (pondelok)

1. 7. 2020 (streda) — 3. 7. 2020 (piatok) Pracovné dni 3dni
5. 7. 2020 (nedel’a) Statny sviatok

6. 7. 2020 (pondelok) — 10. 7. 2020 (piatok) Pracovné dni 5 dni
13. 7. 2020 (pondelok) — 31. 7. 2020 (piatok) Dovolenka 15 dni
3. 8. 2020 (pondelok) — 18. 8. 2020 (utorok) Dovolenka 12 dni
19. 8. 2020 (streda) — 21. 8. 2020 (piatok) Pracovné dni 3dni
24. 8. 2020 (pondelok) — 31.08.2020 (pondelok) | Pracovné dni 6 dni
29. 8. 2020 (sobota) Statny sviatok

1. 9. 2020 (utorok) Statny sviatok

15. 9. 2020 (utorok) Den pracovného pokoja

Jesenné prazdniny 29. 10. 2020 ($tvrtok) — 30. 10. 2020 (piatok)

29. 10. 2020 (stvrtok) — 30. 10. 2020 (piatok) Dovolenka 2 dni
1.11. 2020 (nedel’a) Den pracovného pokoja

17. 11. 2020 (utorok) Statny sviatok

Viano¢né prazdniny 23. 12. 2020 (streda) — 31. 12. 2020 (Stvrtok)

24.12. 2020 (stvrtok) — 26. 12. 2020 (sobota) Dni pracovného pokoja

23.12. 2020 (streda) — 31. 12. 2020 (stvrtok) Dovolenka 5 dni
Spolu pocet dni vol’na a Skolskych prazdnin 57 dni
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Schvaleny plan DOVOLENIEK
na jednotlivych tsekoch v roku 2020

Mesiac /
kategoria -
Zamestnanca. Hospodarka Upratovack Kuchark
p 02.01. - 02.01. - 02.01. -
Janudr 0201.-07.01.2020 | 3 07.01.2020 3 07.01.2020 3 07.01.2020 3
Februar - 0 03.02.2020 1 - 0 03.02.2020 1
Marec 02.03. - 06.03.2020 5 - 0 - 0 --- 0
; 09.04. - 09.04. - 09.04. -
April 09.04.-14.04.2020 | 2 14.04.2020 2 14.04.2020 2 14.04.2020 2
Mij
Jun - i
. 13.07.-31.07. 10.07. - 31.07. 10.07. - 31.07. 10.07. -
Jul 2020 15 2020 16 2020 16| 31.07. 2020 16
03.08. —05.08. 03.08.- 03.08.-
August 03.08. — 04.08.2020 2 2020 3 06.08.2020 4 05.08.2020 3
September
Oktober 29.10.- 30.10.2020 2 - 0 - 0 - 0
November
23.12.-31.12. 23.12.-31.12. 23.12.—
December 23.12.2020 1 2020 5 2020 5 31.12. 2020 5
Celkovy pocet
dni 30 30 30 30
Pedagogicki zamestnanci
Mesiac Ddtum cerpania dovolenky Druh prazdnin Pocet dni
Januar 02.01. - 07.01.2020 viano¢né prazdniny 3
Februar 03.02.2020 polro¢né prazdniny 1
Marec 02.03.2020 — 06.03.2020 jarné prazdniny 5
April 09.04. — 14.04.2020 velkono¢né prazdniny 2
Ma3j
Jin
Jul 13.07. — 31.07. 2020 letné prazdniny 15
August 01.08. — 18.08.2020 vratane letné prazdniny 12
September
Oktober 29.10. - 30.10. 2020 jesenné prazdniny 2
November
December 23.12. — 31.12. 2020 viano¢né prazdniny 5
Pocet dni dovoleniek 45

Celkovy pocet prazdninovych dni v roku 2020 je 57 dni.
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Oboznémenie s vnutornym predpisom v zmysle § 47 ods. 2 Zakonnika préce.
Pisomna evidencia o oboznameni zamestnancov s Nariadenim riaditela Skoly o plane dovoleniek a hromadnom €erpani

dovolenky v roku 2020 platného od 01.01.2020.

Meno zamestnanca datum Podpis zamestnanca
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Oboznémenie s vnutornym predpisom v zmysle § 47 ods. 2 Zakonnika préce.
Pisomna evidencia o oboznameni zamestnancov s Nariadenim riaditela Skoly o plane dovoleniek a hromadnom éerpani

dovolenky v roku 2020 platného od 01.01.2020.

Meno zamestnanca datum Podpis zamestnanca
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Tlacivo na planovanie dovoleniek pre jednotlivé tseky

Vzor Planu dovoleniek za jednotlivé useky Skoly

(1. stupen, 2. stupen, nepedagogicki zamestnanci $koly, zariadenie $kolského zariadenia...)

Plan dovoleniek v roku 2020

Zakladna $kola Utvar ... Rok 2020
Priezvisko | Nérok na Podpis
. TyZdeii ¢islo

meno titul | dovolenku zamestnanca

Z0st. 2| |4 1111 1 21212212 3/3{3(3(3]|3

2020

2019 1 3 5 1({2|3|4]|5 3|4|5|6|7 1/2|3|4|5(6

Zostavil Schvalil Poznamky
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Vybor Zikladnej organizicie Odborového zviizu pracovnikov Skolstva a vedy na
Slovensku pri Zakladnej $kole Kukucinova ul. 106, 093 03 Vranov nad Toplou

a ulice {1 Zakladna skola
AT Rl Kukuéinova ulica 106
093 03 Vranov nad Toplou

Vo Vranove nad Topl'ou
dna 16.12.2019

VEC

Vyjadrenie ZO OZPSaV na Slovensku pri 7S Kukuéinova ulica 106 vo Vranove nad

TopPlou

Vybor ZO OZPSaV na Slovensku pri 78 Kukuéinova ulica 106 vo Vranove nad Toplou na
svojom zasadnuti diia 13.12.2019 prejednal  navrh planu dovoleniek na rok 2020 pre
pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov zéakladnej koly predloZeny riaditelom skoly

PaedDr. M. Babiakom a berie ho na vedomie.

Org. Eisio 73 -1020 - 7137
Z0 0z PSaV na Slovensku
Z$ Kukuéinova ul.

093 03 Vranov n./T.

S pozdravom

Mgr. Maria Magdaléna Koscelnikova
predsedni¢ka ZOOZ
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) Nové
Skoiske
4 Odbery

Zakladns organizdacia NSO pri ZS Kukuginova ulica 106

vo Vranove nad TopPou

| 093 03 Vranov nad Topiou

s i mpwmpsne

*mova ulica 106

2
| Sisto Spisu;
H
i

. S—

Je
| Wbawyje: ’

Nasa znacka: 09/2019

Zakladna gkola
Kuku¢inova ulica 106,

093 03 Vranov nad Topl'ou

Vo Vranove nad Topl'ou
26.11.2019

Vasa znacka: 667/2019

Vec: Schvalenie navrhu Plinu dovoleniek na rok 2020

Zakladna organizacia NSO pri ZS Kukuéinova ulica 106 vo Vranove nad Toplou
predloZeny navrh Planu dovoleniek na rok 2020 zo diia 25.11.2019 prerokovala na zasadnuti
¢lenskej schodze ZO NSO diia 25.11.2019.

Na zaklade schvaleného uznesenia ¢lenskej schodze ZO NSO zo dita 25.11.2019 Vém
oznamujeme stanovisko ZO NSO k uvedenému ndvrhu:

Vybor ZO NSO schvaPuje navrh Planu dovoleniek na rok 2020 bez pripomienok.

S pozdravom

Zakladnd organizacia NSO
pri ZS Kukuéinova ulica 106

vo Vranove nad Toplou
@150: 50108 271
Mgr. Marta Bedriova

Predsednika ZO NSO
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