
Počítačový kurz 

Ing. Stanislav Petro 

Cirkevné gymnázium sv. Františka z Assisi 

stanislav_petro@post.sk 

www.infomat.yw.sk 

 



Každý učiteľ sa zaoberá otázkami : 

Čo učiť ?          

     osnovy ČTP  

Ako učiť ?   

   ??? 

S čím učiť ? 

        ??? 

 

 



Štruktúra jednotlivých tém : 

Pri riešení úlohy sa využívajú len poznatky uvedené 

na danom liste, resp. predošlých tém   

TÉMY: 

1A  Základ PC, MS Windows 

2A  MS WORD  MS EXCEL 

3A  INTERNET, PROGRAMY 

 

význam témy, využitie

zopár bodov teoretických poznatkov

konkrétna úloha

win.doc
win.doc
win.doc


Individuálna práca študentov 

• tvorivosť a individuálne 

schopnosti žiaci preukážu 

pri práci na individuálnom 

projekte s vlastnou témou, 

pričom využívajú  zručnosti 

nadobudnuté na hodinách 

 

(napr. vytvorenie plagátu)  

 



Obsah jednotlivých tém 1: 

MS WORD  : 

1. PRÁCA SO SÚBOROM  

2. PÍSMO, ORÁMOVANIE  

3. ODSEK, FORMÁTOVANIE  

4. NASTAVENIE STRANY, ÚPRAVY  

5. TABULÁTORY  

6. ODRÁŽKY A ČÍSLOVANIE  

7. STĹPCE  

8. TABUĽKY  

9. ŠTÝLY,  ŠABLÓNY  

10. OBRÁZOK  

11. VZORCE, SYMBOLY  

12. HROMADNÁ KOREŠPONDENCIA  

13. TVORBA  HYPERTEXTOV A WWW STRÁNOK   

14. OBSAH, REGISTER, HLAVIČKA A PÄTA 

 

MS POWERPOINT : 

1. TVORBA PREZENTÁCIE  

2. ÚPRAVY PREZENTÁCIE  

3. ANIMÁCIE OBJEKTOV PREZENTÁCIE  

MS EXCEL  : 

1. PRÁCA SO SÚBOROM  

2. VKLADANIE  ÚDAJOV DO BUNIEK  

3. FORMÁT BUNIEK  

4. KOPÍROVANIE, VYPĹŇANIE BUNIEK  

5. TVORBA VZORCOV, ADRESOVANIE  

6. TVORBA GRAFU   

7. ZOZNAMY DÁT   

8. TLAČENIE TABUĽKY A GRAFU   

 
MS WINDOWS  : 

1. PRACOVNÉ PROSTREDIE  

2. DOKUMENT, PROGRAM, ZLOŽKA  

3. PRÁCA SO SÚBORMI 

4. MENU ŠTART  

5. NASTAVENIE PRACOVNEJ PLOCHY  



Obsah jednotlivých tém 2 : 

                  INTERNET  : 

• 1. PRÁCA SO SÚBOROM , Internet Explorer  

• 2. PRÁCA S VYHĽADAVAČOM  

• 3. PRÁCA A TVORBA EMAILU  

 

PROGRAMY  : 

• 1. PRACOVNÉ PROSTREDIE Prieskumník  

• 2. PRACOVNÉ PROSTREDIE Total Comannder  

• 3. PRÁCA SO SÚBORMI 

• 4. HLAVNÁ PONUKA  

• 5. NASTAVENIE PROGRAMOV 

 

            Základy PC  : 

• 1.Štruktúra PC, Rozdelenie PC, 

• 2.Hardware, Software 

• 3.Vstupne, výstupné zariadenia 

 



Výhody uvedenej formy, postrehy z výučby: 

• rešpektovanie individuálnych schopností, 

zručností, pracovného tempa,… študentov i celej 

skupiny 

• vysoká efektívnosť výučby 

• názornosť výučby - študent presne vie, čo má 

tvoriť   

• možnosť výberu tém podľa časovej dotácie hodín 

• učebný text zdôrazňuje všeobecné pojmy, platné 

v ľubovoľnom programovom balíku 



Koniec prezentácie 



Učebňa Informatiky č.1 



Prístup k študentom 


